
TRUNG TÂM DỊCH VỤ VIỆC LÀM ĐỒNG THÁP 

Phòng Tư vấn - Giới thiệu việc làm 

Số 04 Nguyễn Thái Học, khu phố Thuận Phát, phường Cao Lãnh, tỉnh Đồng Tháp 

Điện thoại: 02773.851.503 – 02733.855.452 

               Website: vieclamlaodongdongthap.com 

 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 
 

Để đáp ứng nhu cầu tuyển dụng của Công ty Cổ phần Giáo dục MEC. 

Trung tâm Dịch vụ việc làm Đồng Tháp thông báo tuyển dụng, các vị trí như sau: 

I/ CÁC VỊ TRÍ TUYỂN:  

1/ QUẢN LÝ VẬN HÀNH TRUNG TÂM NGOẠI NGỮ 

Mô tả công việc:  

 Quản lý, điều phối và giám sát toàn bộ hoạt động vận hành của Trung tâm. 

 Xây dựng, triển khai kế hoạch kinh doanh; phối hợp thực hiện các chương 

trình tuyển sinh, marketing nhằm phát triển học viên và mở rộng thị trường.  

 Quản lý hoạt động tư vấn tuyển sinh, chăm sóc khách hàng; đảm bảo chất 

lượng dịch vụ và nâng cao trải nghiệm của học viên, phụ huynh.  

 Tuyển dụng, đào tạo, phân công, đánh giá và phát triển đội ngũ giáo viên, nhân 

viên; xây dựng môi trường làm việc hiệu quả.  

 Kiểm soát việc thực hiện các quy trình, quy định; tối ưu chi phí và nâng cao 

hiệu quả vận hành.  

 Theo dõi doanh thu, chỉ tiêu hoạt động; lập báo cáo định kỳ và đề xuất các giải 

pháp cải tiến, phát triển Trung tâm.  

 Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của Giám đốc. 

    * Số lượng tuyển: 01 

  * Yêu cầu:  

 Tốt nghiệp đại học trở lên, ưu tiên các ngành: Quản trị kinh doanh, Giáo dục. 

 Kinh nghiệm tối thiểu 2 năm ở vị trí quản lý trong lĩnh vực giáo dục hoặc dịch 

vụ về Kinh doanh 

 Kỹ năng quản lý nhân sự, lập kế hoạch, giải quyết vấn đề và giao tiếp tốt. 

 Thành thạo tin học văn phòng, sử dụng tốt các công cụ quản lý  

 Có tinh thần trách nhiệm, chủ động, linh hoạt và khả năng làm việc dưới áp 

lực. 

 Ưu tiên ứng viên có khả năng giao tiếp tiếng Anh tốt. 

  * Thời gian làm việc: Linh hoạt, theo thời khóa biểu. Thử việc 03 tháng 

  * Thu nhập: Lương cứng + Thưởng doanh số + Phụ cấp (Từ 15 triệu). 

  * Quyền lợi: 

 Cơ hội đào tạo, phát triển nghề nghiệp trong lĩnh vực giáo dục. 

 Làm việc trong môi trường năng động, trẻ trung và chuyên nghiệp. 

 Các chế độ BHXH, BHYT, nghỉ lễ tết theo quy định của pháp luật. 

II/ CHI TIẾT LIÊN HỆ 

1. Trung tâm Dịch vụ việc làm (Phòng Tư vấn - Giới thiệu việc làm) 

   - Địa chỉ: số 04, Nguyễn Thái Học, khu phố Thuận Phát, phường Cao Lãnh, 

tỉnh Đồng Tháp 



   - Số điện thoại: 02773.851.503 - 0948.843.430 (chị Trang) – 0948.739.720 

(anh Dũng) – 0946.500.674 (anh Giàu) – 0987.006.103 (chị My) để được tư vấn, 

giới thiệu việc làm miễn phí. 

2. Công ty Cổ phần Giáo dục MEC 

  - Địa chỉ:  Số 64, ấp Trung Nam, xã Bình Trưng, tỉnh Đồng Tháp. 

  - Địa chỉ chi nhánh: 55A Hùng Vương, phường Mỹ Tho, tỉnh Đồng Tháp. 

  - Số điện thoại: 02733 649 649 – 0856 849 649 

  - Email: info@mec.info.vn./.  

 

              Lao động đăng ký làm việc làm vui lòng quét mã QR: 


