
 

 

Kính gửi: Trung tâm Dịch vụ việc làm tỉnh Đồng Tháp 

  Tên doanh nghiệp: CÔNG TY TNHH MTV LTS VINA  
Mã số doanh nghiệp: 1201533070 

     Địa chỉ: Ấp Mỹ Thạnh, xã Bình Ninh, tỉnh Đồng Tháp 
     Thông tin liên hệ tuyển dụng: 

Họ tên: Trần Thị Hồng Hạnh ; Số điện thoại: 02733998777 
Công ty đề nghị Trung tâm Dịch vụ việc làm Đồng Tháp hỗ trợ đăng tuyển lao 

động Việt Nam vào các vị trí công việc dự kiến tuyển dụng người lao động nước ngoài 
theo các vị trí sau đây: 

1. Vị trí công việc: Chuyên gia 
1.1. Lĩnh vực làm việc: Trợ lý kinh doanh 
1.2. Số lượng: 01 người 
1.3. Mô tả công việc:  

-   Hỗ trợ Ban Giám đốc/Bộ phận Kinh doanh làm việc với khách hàng nước ngoài. 

-  Tiếp nhận, theo dõi và quản lý đơn hàng từ khi nhận yêu cầu đến khi giao hàng. 

- Trao đổi, đàm phán và giải quyết các vấn đề phát sinh với khách hàng bằng tiếng Anh 

hoặc tiếng Hàn. 

-  Phối hợp với các bộ phận Kế hoạch, Sản xuất, Mua hàng, Kho, QA/QC để đảm bảo tiến 

độ sản xuất và giao hàng. 

-  Theo dõi tiến độ phát triển mẫu, xác nhận mẫu và các yêu cầu thay đổi từ khách hàng. 

-  Chuẩn bị báo giá, hợp đồng, tài liệu kinh doanh và các báo cáo theo yêu cầu của Ban 

Giám đốc. 

-  Tham gia các cuộc họp với khách hàng nước ngoài, phiên dịch khi cần thiết. 

-  Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của Ban Giám đốc. 

1.4. Yêu cầu trình độ, kinh nghiệm:  

CÔNG TY  TNHH MTV LTS VINA 

Số: 03-LTS/2026 
V/v đăng ký tuyển dụng lao động Việt 
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 Có chuyên môn phù hợp đáp ứng yêu cầu trong lĩnh vực kinh doanh, quản lý đơn 

hàng hoặc trợ lý kinh doanh tại doanh nghiệp sản xuất. 
 Trình độ ngoại ngữ: Sử dụng được tiếng Hàn, biết tiếng Anh ( báo cáo với lãnh đạo) 
 Có ít nhất 3 năm kinh nghiệm ở vị trí tương đương 

 Am hiểu về ngành may mặc 

1.5. Hình thức làm việc: Theo hợp đồng lao động 
1.6. Địa điểm làm việc: Ấp Mỹ Thạnh, xã Bình Ninh, tỉnh Đồng Tháp  
1.7. Thời hạn làm việc: Tháng 07/2026 đến tháng 07/2028 
1.8. Mức lương: Thỏa thuận 
1.9. Yêu cầu khác: Đi công nước ngoài; thông thạo tiếng Hàn 
1.10. Thời hạn thông báo tuyển dụng: Từ ngày 29/06/2026 đến ngày 04/07/2026 

 
 

Nơi nhận :                                                                             ĐẠI DIỆN DOANH NGHIỆP 
- Như trên;                                                                                 ( họ tên, ký và đóng dấu) 
- Lưu: VT. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


