CONG TY TNHH EMIVEST CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

FEEDMILL (TG) VIET NAM , Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:54/TB/EFTG-2026 BPéng Thdp, ngay 15 thdng 06 ndm 2026

V/v dang ky tuyén dung lao dong
Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du
kién str dung ngudi lao déng mréc
ngoai

Kinh giri: Trung tim Dich vu viéc 1am tinh Pong Thap

Tén doanh nghiép: Céng Ty TNHH Emivest Feedmill (TG) Viét Nam

Ma s6 doanh nghiép: 1201418945

bia chi: Lo AV,1,2,3.4,7 KCN Tan Huong, xa Tan Huong, tinh Déng Thap.

Téng s6 lao dong: ... ngudi; trong d6 sé lao dong nurde ngoai: 06 ngudi

Thoéng tin nguoi lién hé cua doanh nghiép:

Ho tén: Poan Thi Kha; S6 dién thoai: 070 295 8026

Cong ty dé nghi Trung tim Dich vu viéc lam Pong Thap hd tro ding tuyén lao

dong Viét Nam vao vi tri cong viéc du kién tuyén dung nguoi lao dong nude ngoéi‘ theo
cac vi tri sau:
VI TRi CONG VIEC: LAO PONG KY THUAT

1. Linh vyc lam viéc: Tro ly hanh chinh

2. 86 lwong: 01 ngudi

3. Mo ta cong viéc:
- HO tro cho hoat dong tiép dén khach hang dén cong ty, hd trg cho cong tac chuin bi
cac hoi thao cua cong ty.
- Luru trit toan bd cac tai lidu, gidy to quan trong, cic hop dong trong cong ty theo chi
dinh ctia cap trén.
- Hb trg qua trinh tuyén dung nhén su & céc vi tri trong doanh nghiép khi c¢6 yéu cau,
theo ddi qua trinh 1am viée ctia d6i ngii nhan sy, quan Iy va nhic nho khi ¢6 van dé xay
ra.
- Luén theo sat dé cép nhat tinh hinh thuc hién cac du &n, cac thong tin can thiét, quan

trong va bao céo véi Ban lanh dao.
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- Bién dich, phién dich nhirng tai liéu phuc vu cho céc du 4n va cac cudc hop ctia Ban
Lanh dao. '
- Thyc hién mét s6 nhiém vu khac lién quan dén hanh chinh van phong theo yéu cau
cta cip trén ¢ling nhw trong pham vi trach nhiém cta minh.

4. Yéu cau trinh @é kinh nghiém:
- Co kinh nghiém t6i thiéu 03 nim kinh nghiém & linh vuc trg Iy hanh chinh hodc vi
tri trong duong.
- Phong théi chuyén nghiép, diém tinh khi giao tiép v6i nhitng ngudi xung quanh.
- C6 kha ning t6 chire, sip xép cong viéc mot cach khoa hoc va kha nang quan ly t6t.
- Chiu dugc ap luc cong viée, co thé di cdng tac nude ngoai theo timg du 4n cu thé.
- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom.

5. Hinh thikc lam vige: Theo hop dong lao dong

6. Pia diém lam viéc: KCN Tan Huong, x4 Tan Huong, tinh Déong Thap

7. Thoi han lam vige: T 15/07/2026 dén thang 08/12/2027

8. Mirc lwong: Thoa thuin

9. Yéu céu khdc: Giao tiép tét bing ca 10i néi va vin ban, c6 thé giao tiép bang

tiéng Malaysia va tiéng Anh.
10. Thoi han thong bdo tuyén dung: Tix ngay 15/06/2026 dén ngay 25/06/2026

Céng ty chan thanh cam on sy quan tim, hd trg ciia Quy co quan.

DPAI DIEN DOANH NGHIEP
A\ POC NHAN SU

Noi nhin :

- Nhu trén;

- S& Nbi vu tinh Dong Thap;
- Luu: VT.
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