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THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 
 

1. Vị trí tuyển dụng: Nhân viên lễ tân 

2. Số lượng: 05 

3.  Mô tả công việc:  

- Tiếp đón & hướng dẫn khách hàng 

- Quản lý lịch hẹn & thông tin khách hàng 

- Hỗ trợ khách hàng & phối hợp nội bộ 

- Thanh toán & theo dõi dịch vụ 

- Quản lý khu vực lễ tân 

4. Yêu cầu:  

- Nữ độ tuổi: từ 20 - 28 tuổi, cao từ 1m58 trở lên 

- Sử dụng thành thạo tin học văn phòng  

- Kỹ năng giao tiếp, kỹ năng làm việc nhóm và giải quyết tình huống khéo léo 

- Trình độ tốt nghiệp THPT, đã có kinh nghiệm làm việc là một ưu thế  

- Ưu tiên: Tốt nghiệp trung cấp trở lên chuyên ngành điều dưỡng, y dược, RHM 

hoặc những chuyên ngành liên quan 

5. Địa điểm làm việc: Tập đoàn Nha khoa Sài Gòn Tâm Đức chi nhánh Đồng 

Tháp (phường Cao Lãnh, phường Sa Đéc, phường Hồng Ngự, xã Tháp Mười). Có thể 

luân chuyển trong quá trình làm việc). 

6. Thời gian làm việc:  

- Thứ hai - Thứ bảy : 7h00 - 19h30 (nghỉ trưa từ 12h00 - 13h00) 

- Chủ nhật: 7h00 - 15h00 (nghỉ trưa từ 12h00 - 13h00) 

7. Thu nhập: Từ 7 triệu – 15 triệu đồng/tháng. 

8. Chế độ, quyền lợi: 

- Được đào tạo kiến thức chuyên môn trong quá trình làm việc 

- Lộ trình công danh rõ ràng, cơ hội thăng tiến cao 

- Chế độ lương, thưởng hấp dẫn phù hợp năng lực 

- Được hưởng đầy đủ chế độ BHXH, nghỉ lễ/ Tết, nghỉ phép 02 ngày/tháng 

- Môi trường làm việc chuyên nghiệp, thân thiện 

- Giao lưu thể thao, giải trí, du lịch hàng năm cùng công ty 

9. Chi tiết liên hệ:  

a/ Trung tâm Dịch vụ việc làm Đồng Tháp 

- Địa chỉ: Số 04 Nguyễn Thái Học, phường Cao Lãnh, Đồng Tháp 

- Điện thoại: 02773.851.503 – 0948.843.430 (Trang) – 0948.739.720 (Dũng) 

0836.563.131 (Thuỷ) 

b/ Tập đoàn Nha khoa Sài Gòn Tâm Đức 

- Địa chỉ: 243A Đai Lộ Đồng Khởi, phường Phú Tân, tỉnh Vĩnh Long 

- Điện thoại: 0939956481 hoặc 0907633079 

- Email: hr.nhakhoasaigontamducbt@gmail.com 

- Fanpage: https://www.facebook.com/tuyendung.hethongnhakhoasaigontamduc 


