CONG TY CP MAY MAC

MIEN NAM. VIET NAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

— e .

So: 0408/2025/CV-MN

V/v dé nghi tuyén nguoi lao

dong Viét Nam vao cac vi tri

cong viée du kién tuyén dung
nguo1 lao dong nudc ngoai

Kinh gti: Trung Tam Dich Vu Viéc Lam tinh Pong Thap

-Tén doanh nghiép: CONG TY CO PHAN MAY MAC MIEN NAM. VIET
NAM

- SO gidy phép kinh doanh: 1402158817 do Phong dang ky kinh doanh tinh
DPong Thap cap ngay 12/3/2021, thay do1 1an thir 5 ngay 10/7/2025.

- Pia chi: Khém An Phudc, phuong An Binh, tinh Dong Thap.

- Linh vuc hoat dong: Gia cong hang may maéc.

- Loai hinh co s¢: Cong ty Co phan.

- S6 lao dong dang 1am viéc khoang 1100 ngudi. Trong dd, s6 lao dong nude
ngoai la 01 nguai.

- Nguoi ndp hd so: Huynh Thi Hen.

- S0 dién thoai lién hé: 0911 15 19 41.

Thuc hién quy dinh tai Muc ¢ Khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh $0 152/2020/ND- CP

ngay 30/12/2020 ctia Chinh pht, dugc sira doi bo sung tai Nghi dinh so
70/2023/ND-CP ngay 18/09/2023 cua Chinh Phu. Can cir nhu cau thuc té tuyén

dung lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén dung nguoi lao
dong nudc ngoai cua cong ty.

Cong ty dé nghi Trung Tam Dich Vu Viéc Lam tinh Bong Thap ho tro ding
tuyén nguodi lao dong Viét Nam vao cdc vi tri cong vige dy kién tuyén dung nguoi

lao dong nudc ngoai theo phiéu thong tin nhu cau tuyén dung giri kém cong vin
nay.

Cong ty chan thanh cam on su quan tAm, ho trg ctia Quy co quan.

Noi nhdan:

-Trung tam dich vu viéc lam
tinh Pong Thdp,

- Luu: VT.

PALDIEN DOANH NGHIEP
/{G‘ht—fe ho Ten ky va dong dau)

ZHOU CHAK WA PETER

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dong Thdp, ngay 04 thang 8 ndam 2025



PHIEU THONG TIN NHU CAU TUYEN DUNG LAO PONG CUA CONG

TY CO PHAN MAY MAC MIEN NAM. VIET NAM

(Pinh kem cong van 50 : 0408/2025/CV-MN ngay 04 thing 8 niim 2025 cua Céng ty)

L.

Vi tri cong viée': Giam doc diéu hanh

[. Chtric danh cong viée: Giam doc hanh chinh
2.
3

. Mo ta cong viec”:

SO lugng: 02 nguoi
2

T6 chuc, quan ly va diéu phoi toan bo hoat dong hanh chinh, quan tri trong
cong ty.

Xay dung, cap nhat va kiém soat cac quy trinh, quy ché hanh chinh — ndi bd
cong ty.

Quan ly doi ngli nhan vién hanh chinh, 1€ tan, vin thu, bao vé, tap vu, 14i
X6,

Quan ly tai san, trang thiét bi van phong, cong cu dung cy, van phong pham.

Phoi hop voi cac bg phan lién quan dé t6 churc cac su kién ndi b, tiép
khach, hau can.

Giam sat viéc thue hién ndi quy, ky ludt lao dong, an toan v€ sinh lao dong
trong cong ly.

L& dau méi lam viéc véi cac co quan nha nudce, doi tac lién quan dén mang
hanh chinh, phap ly.

Tham muu cho Ban giam doc trong cong tac quan tri va diéu hanh hoat
dong chung.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua Téng Giam doc.

. Y¢€u cau trinh do:

C6 kién thirc vitng vé cong tdc hanh chinh, phép luat lao dong, va quan tri
doanh nghiép.

Co kha nang 1ap ké hoach, t6 chirc cong viéc va di€u hanh nhan su hi€u qua.

U tién (mg vién co kha ning giao tiép tiéng Anh hoic tiéng Trung

. Y¢€u cau kinh nghi€ém:

T6i thiéu 05 nam kinh nghiém & vi tri twong duong tai cic cong ty quy mo
vua hodc 1on.

Co kinh nghiém xay dung, trién khai hé thong hanh chinh noi bd, quy trinh
van hanh.

K§ ning giao tiép, dam phan, x{r Iy tinh hudng va giai quyét van dé tot.

Co kha ndng lam viéc doc lap, chiu duoc ap luc cao.

. Mrc luong: 25.000.000 dén 30.000.000 dong

Thoi gian lam viée tir ngay: 18/9/2025 dén 17/09/2027

. Dia diém lam viée: Khom An Phudce, phudong An Binh, tinh Dong Thap.
. Thoi han ding tuyén®: 04/8/2025 dén 19/08/2025.



I1. Vi tri cong viéc': Giam doc diéu hanh
|. Churc danh cong viée: Giam doc chat lugng
2. SO lugng: 02 nguoi
3. MO ta cOng viée?:

- Xy aung ve trién khai hé thong quan ly chat luong theo cac tiéu chuén
quoc t€ nhu ISO, HACCP, GMP, 6S.

- Thiét 1ap cac quy trinh, hudng dan va tiéu chuan kiém soat chat lugng trong
toan bo chudi san xuat.

- K1§1n tra, gidm sat chat luong nguyén liéu dau vao, ban thanh pham va
thanh pham dau ra.

- Dam bao cic san pham san xuat ra dap ung tiéu chuan chat lugng theo yéu
cau cua khach hang va phap luat.

- Phan tich nguyén nhan 16i va phoi hop voi cac bd phan dé dua ra bién phéap
khac phuc va phong ngtra.

- Dao tao, huong dan nhan vién cac kién thire, k¥ nang vé quan ly chat luong
va kiém soat quy trinh.

- Lap bdo cao danh gia chat lvong dinh ky, dé xult cac o141 phap cai tién nang
cao chat lugng san pham va quy trinh.

- Lam viéc vii cac doan ki€m tra, danh gia ndi by va bén ngoai vé chat luong,
h¢ thong ti€u chuan.

- HO tr¢g danh gia nha cung cap, ki€ém tra chat luong nguyén li€u, dam bao su
on dinh dau vao.

; Quan ly, diéu hanh va phét trién doi ngii nhan su thudc bo phan chat luong.
4. Yéu cau trinh do:

- Am hiéu sdu vé céc tiéu chuan quan 1y chat lugng qudc t& (1ISO 9001,
HACCP, GMP, v.v...).

. C6 kién thirc chuyén sau vé kiém soét chat luong, danh gia, thong ké va
phan tich dir liéu.

- Thanh thao vi tinh véin phong va phan mém quan ly chat luong chuyén
dung.

: Can thanh thao tleng Hoa, Anh (nghe, noi, doc, viét), thém nhiéu ngoai ngit
la mot 191 thé dé trao doi nhirng van dé lién quan vdi cac don vi chu quan

khac vé san pham dang san xuat. Lam viéc vdi khach hang trong va ngoai
nuoc.

5. Yéu cau kinh nghiém

- T6i thiéu 05 ndm kinh nghiém trong linh vuc quéan ly chat luong, trong doé it
nhat 02 nam ¢ vi1 tri quan ly.

- Co kinh nghiém tr icn khai va duy tri hé thong quan ly chat luong theo tiéu
chuan qudc té.

- Ky nang 1anh dao, dao tao va truyén dat tot.



: K§ ning xtr ly tinh hudng, tu duy phan bién va ra quyét dinh dua trén di

- C6 kha ning lam viéc doc 1ap va phoi hop tot vai cac bd phan lién quan.
- Uu ti€n ing vién da timg lam vige tai cdc cong ty c6 von dau tu nudc ngoai
hodc tham gia hé thong quan 1y theo chuan quoc té.

6. Mic luong: 25.000.000 dén 30.000.000 dong

7. Thoi gian lam viée tir ngay: 18/9/2025 dén 17/09/2027

8. PDia diém lam viéc: Khom An Phude, phuong An Binh, tinh Pong Thép.
9. Thoi han dang tuyén’: 04/8/2025 dén 19/08/2025.



